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REPUBLIKA E SHQIPERISE

KRYEMINISTRIA
AGJENCIA SHTETERORE E PROGRAMIMIT STRATEGJIK DHE KOORDINIMIT TE NDIHMES

Nr. D& Prot. Tirang, mé &€ 2.2022

URDHER

Nr._4 ,dats_¥ .2 .2022
PER STANDARTIN E SHKRESAVE ZYRTARE

NE zbatim t& piké&s 5, t& nenit 4, t&€ Vendimit nr 4, daté 19.06.2017 t&¢ Késhillit t& Larté t&
Arkivave

URDHEROJ:

1. Te gjith€ punonjésit e Agjencisé Shtetérore t& Programimit Strategjik dhe Koordinimit
t€ Ndihmés gjaté hartimit t& shkresave zyrtare t’i pérmbahen kritereve si dhe formateve
standard bashké&lidhur kétij Urdhri.

2. Ngarkohet Drejtoria e Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése pér zbatimin e kétij
urdhri.

Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré.

ddvocr: Rulovavdi “Néchmnrst o Knmhit’ Tivans
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Model 1 (pér dokumentet gé dalin nga institucioni)

&

%

REPUBLIKA E SHQIPERISE

(EMERTIMI I INSTITUCIONIT FONDKRIJUES)
(EMERTESA E INSTITUCIONIT TE VARESISE - NESE EA)
(EMERTESA E STRUETURES)

Nr. prot. Tirané, mé____.___201_

Lénda: (Shénohet shkurtimi pérmbajtésor i dokumentit).

(EMERTIMI I PLOTE NE RASEN DHANORE, ME GERMA KAPITALE, I
INSTITUCIONIT TE CILIT I DERGOHET)
(Emértimi i vendit ku ka seliné institucioni t& cilit i dérgohet)
Pér dijeni: (n€ mstet kur jané institucione t€ tjera pér dijem shénohet emértesa dhe vendi ku
ka seliné institucioni, njésoj si mé sipér)

Né vijim / Né pérgjigie suajés /tonésmeNr.____,daté __ .

............................................................................................................

(EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE,
I FUNKSIONIT TE TITULLARIT)

(Emri e Mbiemri)

Adresa e ploté e institucionit, numri i telefonit, fagja zyrtare né internet (nése ka), adresa e postgs elekironike

Faqe | 6849
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Model 2 (pér dokumentet gé dalin nga institucioni né mungesé dhe me urdhér)

REPUBLIKA E SHQIPERISE

(EMERTIMI 1 INSTITUCIONIT FONDKRIJUES)
(EMERTESA E INSTITUCIONIT TE VARESISE - NESE KA)
(EMERTESA E STRUKTURES)

Nr. prot Tirang, mé . 201_

Lénda: (Shénohet shkurtimi p&rmbajtésor i dokumentit).

(EMERTIMI I PLOTE NE RASEN DHANORE, ME GERMA KAPITALE, 1
INSTITUCIONIT TE CILIT I DERGOHET)
(Emértimi i vendit ku ka seliné institucioni t& cilit i dérgohet)

Pér dijeni: (n& mstet kur jané institucione t& tjera pér djem shénohet emértesa dhe vend: ka
ka seling mstitucionu, njésoj si mé sipér)

Ne& vijim / NE pézgjigje susjés / tonés me Nr.___, daté z . :

I R R N I I T S

(EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE,
I FUNKSIONIT TE TITULLARIT)

(Emri e Mbiemri)
NE MUNGESE DHE ME URDHER
(EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE,
I FUNKSIONIT TE TE AUTORIZUARIT)

(Erori e Mbiernri)

Adresa e ploté e institucionit, numri i telefonit, fagja zyrtare n& internet (nése ka), adresa e postés elektronike

Faqe| 6850
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Model 3 (pér dokumentet e brendshém si, urdhér, vendime, et].)

&

¥

REPUBLIKA E SHQIPERISE

(EMERTIMI I INSTITUCIONIT FONDKRIJUES)
(EMERTESA E INSTITUCIONIT TE VARESISE - NESE EA)
(EMERTESA E STRUET URES)

Nr, prot. Tiané, mé_____201_

(Emértimi, me germa kapitale, i llojit t& dokumentit:
URDHER / VENDIM / UDHEZIM etj.)

Nr. , daté - 20

PER
(TITULLIN E URDHERIT / VENDIMIT / UDHEZIMIT ETJ ME GERMA
KAPITALE, QENDER, E THEKSUAR)

DI IEFOOEY 5555453500445 54 B 457 A4 s smemarmess s amms vims soasas s s kmE e SN A R ERS

(URDHEROJ: /VENDOSA: /UDHE Z O J: /etj., sipas rastit)
1. (teksti i vendimit, sipas elementeve t& pércaktuara né Kodin e Procedurave
ADTHBEREVE.vrcsisisssiesisimimissasmiims "

(EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE,
I FUNKSIONIT TE TITULLARIT)

(Emri & Mbiemri)

(Shé€nim: NE rastet kur Kodi i Procedurave Administrative parashikon qE akti duhet t& jet& i ersyetuar, shtohet
pjesa e arsyetimit, duke shénuar t& qéndérsuar “KONSTATOVA SE:” e pasuar nga teksti arsyetues, pécpara
pjesés normative.)

Adresa e plot# e institucionit, numri i telefonit, fagja zyrtare n& internet (ése ka), adresa e postés elektronike

Faqe | 6851
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Model 4 (Marséveshje ndérinstitucionale)

[

%

REPUBLIKA E SHQIPERISE
(EMER’I‘IMI, ME GERMA KAPITALE, (EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE,

I INSTITUCIONIT PALE) IINSTITUCIONIT PALE)
(EMERTESA E INSTITUCIONIT TE (EMERTESA E INSTITUCIONIT TE
VARESISE - NESE KA) VARESISE - NESE KA)
(EMERTESA E STRUKTURFS) (EMERTESA E STRUKTURES)
Nr. prot. Nr. prot.

(Qyteti kus ka seling), mé__.__,__ (Qyteti ku ka seling), mé__.__.___
MARREVESHJE
PER
(TITULLIN E MARREVESH]JES ME GERMA KAPITALE, QENDER E
THEKSUAR)

PER PER
(EMERTIMI NE RASEN KALLZORE, (EMERTIMI NE RASEN KALLZORE,
ME GERMA KAPITALE, I ME GERMA KAPITALE, I
INSTITUCIONIT PALE NE INSTITUCIONIT PALE NE
MARREVESH]E) MARREVESHJE)

(EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE, (EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE,
I FUNKSIONIT TE NENSHKRUESIT) 1 FUNKSIONIT TE NENSHEKRUESIT)

(Erari e Mbiemri) (Emori e Mbiemri)

Adresa ¢ plotZ e institucionit, numri i telefonit, fagja zyrtare né internet (nése ka), adresa e postés elektronike

Faqe| 6852



. 8 it
*  Fletorja Zyrtare Viti 2017 = Numri 137

SHTOJCA 2

“

W

REPUBLIKA E SHQIPERISE

(EMERTIMI I INSTITUCIONIT FONDKRIJUES)
(EMERTESA E INSTITUCIONIT TE VARESISE-NESE KA)

(EMERTESA E STRUKTURES)
Nr. prot Tirané, mé___.___201_
URDHER
Nr. , daté . .
PER

NGRITJEN E KOMISIONIT TE EKSPERTIZES

Né zbatim € nenit 7 Ligji Nr. 9154, daté 6.11.2003 "Pér Arkivat" si dhe neneve 32, 33,
34, 35 t& "Normave tekniko-profesionale dhe metodologjike € shérbimit arkivor né
Republikén e Shqipérisé"”,

URDHEROJ:

Ngritjen ¢ Komisionit t& Ekspertizés, prané , 1 pétbéré
nga anétarg, si mé poshté:

1. Kryetar

2; Sekretar

3. Anétar

4. Anétar

5. Anétar

(EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE,
I FUNKSIONIT T TITULLARIT)

(Exmri e Mbiemri)

Adresa ¢ plot& e institucionit, numri i telefonit, fagja zyrtare né internet (nése ka), adresa e postés elektronike

Faqe | 6853
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SHTOJCA 3

Pasqyra strukturore e fondit: Fondi
Nr.

Nr. Struktuia Vit Nr. Dosjes Nr. i fletés s& Vérejtje
inventarit

Faqge | 6854
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SHTOJCA 4
Fondi
FLETE VERTETIMI
Ky inventar ka
Nr. Rendor
Nr. Dosjesh
Dosje me fraksion
Dorézohen gjithsej: dosje me fletéve
Punoi: Marrési né€ dorézim:

Fage | 6855
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SHTOICA 5

&
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REPUBLIKA E SHQIPERISE
(EMERTIMI 1 INSTITUCIONIT FONDEKRIJUES)
(CMERTESA E INSTITUCIONIT TE VARESISE-NESE KA)

(EMERTIMI 1 STRUKTURES)

Nz prot. Timné mé ___ . .201__
PROCESVERBAL

Né mbéshtetje t&é neneve 24 pika ¢ dhe 43 pika a, t& Ligjit Nx. 9154, daté 6.112003

"Pér Arkivat" sotnédatén . . , né sekretari-arkivin e .
mbahet ky procesverbal ndérmjet Z/Znj. , punonjés i sekretari-arkivit
dhe Z/Znj. , punomjés i autorzuar nga

(emértimi 1 arkivit pérkatés t€ pérhershém), pér dorézimin dhe marfjen né dorézim
dokumenteve arkivore me afat ruajtje pérgjithmoné (RHK) t& kétij institucioni, g€ kalojn€ pér
ruajtje dhe admimstaim né (arkivi pérkatés i pérthershém).

1. Fondi Nr.

2. Vit

3. Dosjet fillojné me Nt 1 desd (nr dosjeve me shkrim)
4. Fletg gjithsej {nz. fletéve me shkrim)

5. Dosjet jané vendosur né kuti kartoni me Nr. 1 deri (nr. kative me shkrim)

Ky procesverbal u shtyp né 3 kopje, dy prej t€ cilave 1 jepen sé
bashku me njé kopje CD —je. Njé kopje mbahet nga fondkrijuesi.

Dorézuesi: Marrési:

Adresa e plotg e institucionit, numri i telefonit, fagja zyriare né internet (n&se ka), adresa e postés elekironike

Faqe| 6856
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SHTOJCA 8

&

%

REPUBLIKA E SHQIPERISE
(EMERTIMI I INSTITUCIONIT FONDKRIJUES)
(EMERTESA E INSTITUCIONIT TE VARESISE - NESE KA)

KARTELE SHOQERUESE E PRAKTIKES

Dérgues 3 Nr. Prot. » Data

P N
Shkurtimi i 1&nd&s
Pér trajtim nga:

(struktura € fera
t& ngarkuaia)

Me porosi:

Afati: D Normal (7 dits}

DPdoﬁhet €] d.it&iD Utsgjent (brenda &&)IDP: afat/per dijeniITjebk_ditE

Data s Nr. Prot. ¥ Neéashkrimi: (TITULLARI)
Marré né dordzim: __.__. ) Nénshkrimi,

Kalon pér trajtim (struktura): ey )
Me porosiné:

Marré né& dorézim: __.__, 1 Nénshkrimi

Kalon pér trajtim (struktura): _ s 5
Me porosing:

Marré né dorézim: __.__, ) Nénshkrimi

Kalon pér trajtim Specialistit: - )
Me porosiné:

Trajtimi i materialit pé&rfunduar mé: o ; Specialisti

Trajtimi i materialit pranuar mé: e s Eprori né shkallé hierarkike
Trajtimi i materialit miratuar mé: i g y Eprori né shkallé hierarkike
Trajtimi i materialit miratuar mé: a8 » Eprori né shkallé hierarkike

Adresa e ploté e institucionit, numri i telefonit, fagja zyrtare né internet (nése ka), adresa e postés elektronike

Faqe | 6859



